
일반계약직(직무기술서_경남지역본부)

□ 직무명

직  군 일반계약직 직  렬 경영지원(농지조사)

직  무 농지조사 업무 지원

부서명 경남지역본부 부  명 농지은행관리부

□ 직무 세부내용

직무목적
경남지역본부 농지은행관리부 농지조사 사업의 효율적인 업무 추진을 위하여 농지 
상시조사, 농지관리기능강화구축사업, 농지조사 사업관리, 농지조사 계획수립 및 관리 
업무를 지원함.

주요 역할 및 책임
과업명 세 부 업 무 빈도 중요도 업무량

농지조사
업무지원

-농지 상시조사 업무 지원 20

중 중
-농지관리기능강화구축사업 업무 지원 20
-농지조사 사업관리 지원 20
-농지조사 계획수립 및 관리 업무 지원 20
-기타 행정사무 보조 20

□ 직무요건

학            력 전       공

제한없음 제한없음

권장하는 직무 경력기간

제한없음 제한없음

필수 자격증 권장 자격증

제한없음 한국사능력검정시험

국어능력인증, KBS한국어능력, 한국실용글쓰기

컴퓨터활용능력, 사무자동화산업기사

정보처리기사, 정보처리산업기사

자동차 운전면허

필요지식 및 기술 수     준 관련교육과정

간단한 공문서 등 서류작성 중


